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Mini poradnik dla beneficjentow sktadajgcych wnioski o przyznanie pomocy
w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréow
Wiejskich na lata 2014-2020, ktére odpowiadajq warunkom przyznania pomocy w zakresie:

Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej — przedsiewziecie Firma z pomystem

— 0 czym powinnismy wiedzie¢ przed ztozeniem wniosku i na co nalezy zwréci¢ uwage przy
ubieganiu sie o dofinansowanie na podejmowanie dziatalnosci gospodarczej

Etap przygotowawczy

Przed przystgpieniem do opracowania wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanu zachecamy
Panistwa do przeanalizowania wymogdw wynikajgcych z dokumentacji konkursowej zatgczonej
do ogtoszenia o naborze oraz przeanalizowania samych wnioskéw, wymaganych zatgcznikéw,
instrukcji do wniosku i biznesplanu, wzoru umowy, ktéra bedzie podpisywana. Nabor ma
charakter konkursowy czyli dofinansowanie otrzymajg wnioski, ktére uzyskajg najwiecej
punktow wedtug kryteriow wyboru i zmieszczg sie w limicie Srodkéw. Fundusze mozna bedzie
uzyska¢ dopiero po podpisaniu umowy z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Kto moze ubiega¢ sie o dofinansowanie

O przyznanie pomocy na operacje w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej moze
ubiegac sie osoba fizyczna, jezeli:
a) jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
b) jest petnoletnia,
c) ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR* - witasciwym jest
dokumentowanie miejsca zamieszkania podmiotu poprzez wskazanie:
— adresu zameldowania na pobyt staty potwierdzonego wpisem w dowodzie osobistym
(jezeli wpis w tym zakresie jest aktualny), albo
— adresu zameldowania na pobyt staty lub czasowy potwierdzonego w zaswiadczeniu
z wiasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu statego lub czasowego, w przypadku,
gdy dowdd osobisty zostat wydany na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego
oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich
utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu, zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest
adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staty
(wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku).

Pomoc jest przyznawana podmiotowi, ktéoremu zostat nadany numer identyfikacyjny w trybie
przepisdw o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (humer nadawany przez ARiMR).



Warunki, ktére musi spetnia¢ podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie

Zgodnie z § 5 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r.
w sprawie szczegotowych warunkdow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014 — 2020 pomoc na operacje w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej jest
przyznawana w przypadku, gdy:

v podmiot ubiegajacy sie o jej przyznanie:

a) nie podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw z mocy ustawy i w petnym zakresie,
chyba ze, podejmuje dziatalno$¢ gospodarczg sklasyfikowang jako produkcja
artykutéw spozywczych lub produkcja napojow,

b) w okresie 3 miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie tej
pomocy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej, do ktdrej stosuje sie przepisy
ustawy Prawo przedsiebiorcow,

c) nie zostata mu dotychczas przyznana pomoc na operacje w tym zakresie,

d) operacja zakfada:

— podjecie we wiasnym imieniu dziatalnosci gospodarczej, do ktoérej stosuje sie

przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw oraz

— zgtoszenie beneficjenta do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i
ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisdw o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podlegania tym ubezpieczeniom
lub

— utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty
Srednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji, i zatrudnienia
osoby, dla ktérej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o prace,
a takze utrzymania tego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty Srednioroczne.

Ponadto Beneficjent realizuje zobowigzanie w zakresie:

1) wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

2) podlegania ubezpieczeniom,

3) utrzymania miejsca pracy

— przez facznie co najmniej 2 lata w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia, w ktérym
uptywaja 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci koricowe;j.

Zobowigzanie w zakresie podlegania ubezpieczeniom uznaje sie rdwniez za realizowane, jezeli
— w przypadku zbiegu tytutu do ubezpieczen spotecznych z powodu objecia beneficjenta
obowigzkowymi ubezpieczeniami spotecznymi z tytutu zasitku macierzyriskiego — beneficjent
podlega obowigzkowo tylko ubezpieczeniu zdrowotnemu z tytutu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, do ktdrej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow.

Zobowigzanie w zakresie utrzymania miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty
Srednioroczne, uznaje sie rowniez za realizowane, jezeli beneficjent zgtosit sie do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepiséw
o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podlega tym
ubezpieczeniom.



Forma i wysoko$¢ dofinansowania
v" wysoko$¢é pomocy na operacje wynosi 70 000 zt
v' pomoc ma forme pfatnosci zryczattowanej (premii)

v' $rodki finansowe z tytutu pomocy sg wyptacane w dwdch transzach, z tym ze:

1) pierwsza transza obejmuje 80% kwoty przyznanej pomocy i jest wyptacana,
jezeli beneficjent:
— ztozyt wniosek o wpis dziatalnosci gospodarczej, do ktdrej stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow, ktdra bedzie podjeta we wtasnym imieniu,
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) i dokonano wpisu
tej dziatalnosci do CEIDG,
— uzyskat pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, w tym ostateczng decyzje
o srodowiskowych uwarunkowaniach, ktérych uzyskanie jest wymagane przez odrebne
przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja.

Whiosek o ptatnos¢ pierwszej transzy pomocy beneficjent sktada w terminie 3 miesiecy od
dnia zawarcia umowy.

2) druga transza obejmuje 20% kwoty przyznanej pomocy i jest wyptacana, jezeli:

a) operacja zostata zrealizowana zgodnie z biznesplanem,

b) beneficjent podjat we wiasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarczg oraz:

— zgtosit sie do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia
wypadkowego na podstawie przepisdéw o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu
wykonywania tej dziatalnosci rdwniez w przypadku, gdy korzystat z uprawnienia, o
ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw
lub — w przypadku zbiegu tytutu do ubezpieczen spotecznych z powodu objecia
beneficienta obowigzkowymi ubezpieczeniami spotecznymi z tytutu zasitku
macierzynskiego — zgtosit sie do ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu wykonywania tej
dziatalnosci, lub

— utworzyt co najmniej jedno miejsce pracy w przeliczeniu na petne etaty srednioroczne
i zatrudnit osobe, dla ktdrej zostato utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o
prace lub zgtosit sie do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i
ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisdw o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podlega tym ubezpieczeniom.

Whiosek o ptatnos¢ drugiej transzy beneficjent sktada po spetnieniu warunkéw wyptaty
drugiej transzy, w terminie okreslonym w umowie, nie pdzniej jednak niz po uptywie 2 lat od
dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 .

Pozostate informacje

— koszty kwalifikowalne operacji nie mogg by¢ wspéifinansowane z innych srodkow
publicznych;

— realizacja operacji nie jest mozliwa bez udziatu srodkéw publicznych;

— operacja jest uzasadniona ekonomicznie i bedzie realizowana zgodnie z biznesplanem;

— operacja moze by¢ realizowana nie wiecej niz w 2 etapach, a wykonanie zakresu rzeczowego
zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta
kosztéw kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowg wyptacang po



zrealizowaniu catej operacji, nastgpi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie pdzniej
niz do dnia 31 grudnia 2022 r.;

— operacja, ktora obejmuje koszty inwestycyjne, zaktada realizacje inwestycji na obszarze
wiejskim objetym LSR, chyba ze operacja dotyczy inwestycji polegajgcej na budowie albo
przebudowie liniowego obiektu budowlanego, ktérego odcinek bedzie zlokalizowany poza tym
obszarem;

— inwestycje trwale zwigzane z nieruchomoscia w ramach operacji bedg realizowane na
nieruchomos$ci bedacej witasnoscia lub wspotwiasnoscia podmiotu ubiegajgcego sie
0 przyznanie pomocy lub podmiot ten posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia na
cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy, co najmniej przez okres realizacji operacji
oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci operacji;

Kody PKD w ramach ktdrych nie mozna ubiega¢ sie o przyznanie pomocy

Pomoc nie przystuguje, jezeli dziatalno$é¢ gospodarcza bedgca przedmiotem tej operacji jest
sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) jako:

1) dziatalnos$¢ ustugowa wspomagajgca rolnictwo i nastepujgca po zbiorach;

2) gérnictwo i wydobywanie;

3) dziatalnos$¢ ustugowa wspomagajaca gérnictwo i wydobywanie;

4) przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakéw i mieczakéw;

5) wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktéw rafinacji ropy naftowej;

6) produkcja chemikaliow oraz wyrobéw chemicznych;

7) produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekéw i pozostatych wyrobéw
farmaceutycznych;

8) produkcja metali;

9) produkcja pojazdéw samochodowych, przyczep i naczep oraz motocykli;

10) transport lotniczy i kolejowy;

11) gospodarka magazynowa.

Kryteria wyboru operacji, na ktére nalezy zwrdci¢ uwage przy opracowywaniu wnioskow tj.

4 utworzenie nowych miejsc pracy - utworzenie, co najmniej jednego miejsca pracy
w przeliczeniu na petne etaty srednioroczne - zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub
samozatrudnienie;

v nowos$é rezultatu projektu - w ramach kryterium badana jest nowos¢ produktu w skali
powiatu, w skali gminy oraz w skali miejscowosci;

v komplementarno$¢ projektu - oznacza powigzanie projektu z innymi projektami
realizowanymi lub zrealizowanymi przez wnioskodawce lub inne podmioty w ramach LSR
(wykaz zrealizowanych projektow znajduje sie na stronie www.lgdpm.pl w publikacji Na
obszarze LGD-PM zaszta zmiana);

v' uzasadnienie kosztéw - zasadnosé, celowosc i racjonalnosé¢ poniesionych wydatkdw,
(umotywowanie wydatku) oraz udokumentowanie racjonalnosci (np. pordéwnanie ofert
i dotgczenie ich do wniosku np. w formie badania rynku);

v' korzystanie przez wnioskodawce z pomocy pracownikéw LGD - korzystanie z pomocy
pracownikow biura LGD na etapie pisania projektu tj. szkolenia, doradztwa, szybka sciezka

v' promocja obszaru LGD-PM - zamieszczenie w miejscu realizacji operacji oraz na swojej
stronie internetowej (jesli posiada) informacji o zrealizowanym projekcie wraz z podaniem
Zrédta finansowania oraz logo LGD


http://www.lgdpm.pl/

v’ grupy defaworyzowane - zatrudnienie 0séb z grupy defaworyzowanej wymaga
udowodnienia ich zatrudnienia np. poprzez uzyskanie zaswiadczenia z urzedu pracy lub ztoZzenie
stosownego oswiadczenia

Zgodnie z LSR grupy defaworyzowane ze wzgledu na dostep do rynku pracy (bezrobotni)
obejmujq osoby:

— dtugotrwale bezrobotne,

—do 30 roku zycia,

— kobiety, ktdre nie podjety zatrudnienia po urodzeniu dziecka,
— powyzej 50 roku Zycia.

v podniesienie kompetencji oséb realizujgcych operacje - uwzglednienie w kosztach
kwalifikowalnych - kosztéw szkolen oraz innych form podnoszenia kompetencji zwigzanych
z zakresem operacji

v" uwzglednienie innych celéw LSR - wpisanie sie w inne cele szczegétowe LSR niz cel
podstawowy (informacja o celach mozna znalezé w Lokalnej strategii Rozwoju na stronie....... -
zaktadka Do Pobrania).

Cel podstawowy, w ktdry musi wpisywac sie projekt:

Cel ogdiny 1
Rozwdj gospodarczy obszaru LGD-Przyjazne Mazowsze w oparciu o przedsiebiorczosé

Cel szczegdtowy 1.1
Tworzenie i rozwoj przedsiebiorczosci (w tym podniesienie poziomu wiedzy kompetencji)

Przedsiewziecie
Firma z pomystem

Szybka $ciezka

Z chwilg podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze wraz z petng dokumentacjg
pracownicy biura LGD-PM swiadczg bezptatne ustugi konsultacyjne w zakresie opracowywania
whniosku wraz z zatacznikami. W okresie pierwszych 7 dni od rozpoczecia naboru
Whioskodawca moze przybyé do biura LGD — PM celem uzyskania bezpfatnych konsultacji,
w ramach procedury tzw. ,szybkiej Sciezki”. W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach, po
uzyskaniu zgody pracownika LGD, Wnioskodawca moze przestaé do sprawdzenia wniosek wraz
z zatgcznikami, drogg mailowa.

Konsultacje mogg dotyczyé nastepujacych aspektéw:

- sprawdzenie zgodnosci wniosku z LSR,

- oceny formalnej wniosku,

- sprawdzenie wniosku pod katem kryteriéw wyboru projektdow,

- kwalifikowalnosci kosztéw,

- innych obszardw wiedzy, niezbednych do skutecznego aplikowania przez Wnioskodawce.
Pracownik biura dokonuje odpowiedniego wpisu w rejestrze konsultacji. Wykazanie
skorzystania z ,,szybkiej Sciezki” jest punktowane na etapie oceny merytorycznej na podstawie
oswiadczenia beneficjenta.

Whnioskodawca za skorzystanie z ,,szybkiej Sciezki” otrzymuje 3 pkt.

W ramach ,szybkiej sciezki” brane pod uwage sa tylko kompletne wnioski!



Ztozenie wniosku

Wypetnione wnioski wraz z zatacznikami w wersji papierowej i elektronicznej (zapisane na
informatycznym nosniku danych, np. na ptycie CD wraz ze skanowanymi zatgcznikami, w tym
rowniez oferty i kosztorysy), w 2 egzemplarzach nalezy sktadaé¢ zgodnie z Ogtoszeniem
0 naborze.

Biznesplan

Biznesplan powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) opis wyjsciowej sytuacji ekonomicznej podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy;

2) wskazanie celdw posrednich i koricowych, w tym zaktadany ilo$ciowy i wartosciowy poziom
sprzedazy produktéw lub ustug;

3) informacje dotyczace zasobdéw lub kwalifikacji posiadanych przez podmiot ubiegajgcy sie
0 przyznanie pomocy niezbednych ze wzgledu na przedmiot operacji, ktérg zamierza
realizowac;

4) wskazanie planowanych do utworzenia miejsc pracy;

5) planowany zakres dziatan niezbednych do osiggniecia celéw posrednich i koncowych.
Biznesplan powinien byé wypetniony zgodnie z instrukcjg.

Wybadr przez Rade i weryfikacja wniosku przez UM

Ocena zgodnosci z LSR i merytoryczna ztozonych przez beneficjentow wnioskdéw
0 przyznanie pomocy dokonywana jest przez Rade Stowarzyszenia zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami i kryteriami wyboru. Ocena i wybdr operacji nastepuje nie pdzniej niz w terminie
45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw w ramach danego
naboru, chyba ze LGD wzywato wnioskodawcéw do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw —
wowczas termin wydfuza sie o 7 dni. Termin 45 dni obejmuje proces oceny zgodnosci z LSR,
merytorycznej oraz ustalenie kwoty wsparcia i list wnioskdw wybranych i niewybranych.
Warunkiem koncowym do pozytywnej oceny merytorycznej wniosku jest uzyskanie przez kazdy
projekt minimum 40% mozliwej punktacji tj. min. 8,8 pkt. Dokumentacja do zarzadu
wojewddztwa jest przekazywania w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji.

WAZNE!

Po przekazaniu wnioskdow do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
whnioskodawca moze by¢ wezwany do wniesienia uzupetnien i wyjasnien, ktére moze ztozy¢
tylko raz, w ciggu 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Czas weryfikacji wnioskéw przez
UMWM wynosi wedtug rozporzadzenia 4 miesigce (nie liczac czasu na wniesienie uzupetnien,
wyjasnien). Po pozytywnej weryfikacji wniosku przez UMWM Wnioskodawca zostaje
zaproszony do podpisania umowy z Zarzgdem Wojewddztwa Mazowieckiego.

Jakie btedy najczesciej popetniajg beneficjenci, dlaczego niektorzy z nich rezygnuja
z podpisania umowy:

e niekompletny wniosek,

e brak zatacznikdw; wymaganych pozwolen, zmiany sposobu uzytkowania budynku,

e zawyzone kosztorysy,

e brak ofert,

e 7le sformutowane cele operacji,

e stabo uzasadniona zgodnos¢ z kryteriami,



w przypadku planowanych szkolen brak okreslonego programu, tematyki i terminu
szkolenia,

e brak ujecia niektorych kosztéw w zestawieniu rzeczowo finansowym,

e w biznesplanie niespdjne tabele finansowe,

e Zle rozpisane etapy realizacji operacji, zrédta finansowania i projekcja finansowa,

e niedostatecznie oszacowane koszty, amortyzacja, przychody w tabeli rachunek zyskéw
i strat.

*0O pomoc za posrednictwem LGD-Przyjazne Mazowsze mogg ubiegac sie mieszkancy 11 gmin: Baboszewo, Czerwinsk nad
Wista, Dzierzaznia, Joniec, Naruszewo, Nowe Miasto, Ptorisk, Racigz, Miasto Raciaz, Sochocin i Zatuski.
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Materiat informacyjny opracowany przez Lokalng Grupe Dziatania — Przyjazne Mazowsze, wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach poddziatania 19.2 , Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.



