Płońsk, dn. 22.09.2020

Zapytanie ofertowe ZO/LGD-PM/01/2020 
na pełnienie funkcji inspektora ochrony danych osobowych dla Stowarzyszenia Lokalna Grupa Działania – Przyjazne Mazowsze

I. Zamawiający:
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania – Przyjazne Mazowsze ul. H. Sienkiewicza 11, 09-100 Płońsk, NIP 567-175-90-16

II. Przedmiot zamówienia
[bookmark: _Hlk51570314]Przedmiotem zamówienia jest: pełnienie funkcji inspektora ochrony danych osobowych dla Stowarzyszenia Lokalna Grupa Działania – Przyjazne Mazowsze

Opis przedmiotu zamówienia
1. Pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych u Zamawiającego
a) analiza aktualnie stosowanej przez LGD polityki bezpieczeństwa, instrukcji obsługi systemu informatycznego 
b) przeprowadzenie szkolenia w zakresie bezpiecznego przetwarzania danych osobowych w siedzibie LGD lub w miejscu wskazanym przez LGD w celu zapoznania pracowników biura LGD i członków Zarządu LGD (łącznie 6 osób) oraz praktycznego wykorzystania ustawy o ochronie danych osobowych i rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO) oraz przyjętych procedur w Lokalnej Grupie Działania.
c) informowanie administratora, podmiotu przetwarzającego oraz pracowników, którzy przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy rozporządzenia oraz innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;
d) monitorowanie przestrzegania rozporządzenia, innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzającego w dziedzinie ochrony danych osobowych;
e) udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporządzenia o ochronie danych osobowych;
f) współpraca z organem zarządzającym;
g) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa w art. 36 Rozporządzenia o ochronie danych osobowych oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
h) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych oraz rejestru kategorii czynności przetwarzania danych osobowych. 

Zleceniobiorca zobowiązuje się do zaktualizowania dokumentacji dotyczącej ochrony danych
osobowych.

III. Warunki udziału w postępowaniu
W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy:
a) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia, jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 
b) posiadają wiedzę w zakresie niezbędnym do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia, 
c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia,
d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Warunkiem udziału w postępowaniu jest złożenie w siedzibie Zamawiającego prawidłowo sporządzonego formularza ofertowego.

IV. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy
a) spełnienie warunków formalnych będzie podstawą do dalszego rozpatrzenia oferty,
b) po spełnieniu warunków formalnych pod uwagę będzie brane kryterium ceny 
Cena – 100%
Przy dokonaniu wyboru zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny. Oferta zawierająca najniższą cenę będzie ofertą najkorzystniejszą. 
Cena obejmuje koszty brutto szkolenia w zakresie bezpiecznego przetwarzania danych osobowych oraz koszt brutto pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych przez okres 1 roku (12 miesięcy).

V. Termin realizacji zamówienia: październik 2020 – wrzesień 2021 r. 

VI. Informacje dodatkowe:
1. Wykonawca składa ofertę na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszego zaproszenia w terminie do dnia 30.09.2020 roku.
2. Wypełnioną i podpisaną ofertę należy złożyć osobiście, pocztą tradycyjną lub e-mail na adres biuro@lgdpm.pl 
3. O terminowości złożenia oferty decyduje data wpływu do biura Zamawiającego.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji zaoferowanej ceny, w przypadku gdy założone w projekcie środki okażą się niewystarczające.
5. Oferta może zostać odrzucona, jeśli zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
6. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z dokonaniem zamówienia.
7. Zamawiający - w celu zachowania zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania - nie stosuje ograniczeń personalnych ani terytorialnych w stosunku do oferentów.
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania modyfikacji do zapytania. O każdej zmianie poinformuje na swojej stronie internetowej, informację o dokonanej modyfikacji przekaże również drogą mailową wszystkim oferentom, którzy złożą ofertę przed jej dokonaniem.
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny
10. Informujemy, iż skontaktujemy się tylko z wybranym wykonawcą.

VI. Forma płatności: przelew bankowy na podstawie faktury / rachunku z 14 dniowym terminem płatności.

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego ZO/LGD-PM/01/2020

Formularz ofertowy

Ja/My niżej podpisani
....................................................................................................................................................
adres/siedziba:....................................................................................................................................

w nawiązaniu do zapytania ofertowego z dn. 22.09.2020 r. dotyczącego 
pełnienia funkcji inspektora ochrony danych osobowych dla Stowarzyszenia Lokalna Grupa Działania – Przyjazne Mazowsze oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę: 
Cena za miesiąc usługi wynosi ……………………… zł brutto 
Całkowita wartość pełnienia usługi Inspektora Ochrony Danych wynosi:
cena za miesiąc usługi x 12 miesięcy =………………….zł netto  = …………………zł brutto

1. Zobowiązuję się do wykonania zamówienia z wymaganą dla tego typu usług starannością, zgodnie z przepisami prawa obowiązującymi w tym zakresie.
1. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego.
1. Zobowiązuję się realizować przedmiot zamówienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
1. Oświadczam, że cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
1. Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę oraz jestem osobą lub dysponuję osobami zdolnymi do należytego i profesjonalnego wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w zapytaniu ofertowym.
1. Adres Wykonawcy, na który należy przesyłać ewentualną korespondencję:

adres korespondencyjny: …………………………………………………………………….
REGON ……………………                   	adres e-mail: ………………………………….
tel.: ………………………... 	
Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: ……………………………………………


...................................................................................................
			Data, pieczątka firmowa,  podpis osoby upoważnionej w imieniu Oferenta




